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I. O6rq[e noJroxeHr.rff
1.1. Hacrosrqee rroJroxeHlre o roprAKe (popurapouanvr\ xpaueHl{fi LI Be.qeuufi JIIaIIHBD(

Aen BocrlrraHHprKoB (aanee - lloroxenue) MA,{OY <,{ercruit ca1,l\b104 <BsnoKo.{) (aanee -
Y.rpeN4enue) onpegenxer rpe6oBaqvs. no o(poprvrneHuro, 3arIoJrHeHI,Irc (ne4enlaro) u xpaueuuro
Jrr{rrusrx Aen Boclurarrur{KoB, a raKrre pefnaMeHTrrpyer grarrbr r,r [ocneAoBareJlbHocru pa6orrr
corpyAufiKon Y.rpexaeHu.f, c Jrr,rsHbrMr,r AenaMu Bocnr.rrauH[KoB.

| .2.Haqosrqee floroxeHrie pa:lpa6orano B coorBercrBrlrl c :

- @e4epanbHbrM 3aKoHoM or 29 .uera6px 2012r. Ns 273-03 <06 o6pasoBarrllll B

Poccuftcxoft OeAepaqupu ;

- Oe4epanrHbrM 3aKoHou PO <O nepcourrrrbHbrx AaHr{bx) Jtlb 152-03 or 27.07.2006 r.;
- rrpuKa:loM Mr,rnucrepcrea llpocnerqetrfir Poccprftcroft @eaepauvpr or 15 rvras 2020 rola

Ilb236 <06 y"rnep)KAeHr4r{ llopxgr<a rtpfieMa Ha o6yrenr.rs rro o6pasonareJrbHblM rlporpaMMaM

AomKolrbHoro o6pa:oBaulrr)) (c nsueueuvflMvrua23 flHBapt 2023 roga);
- rpr{Ka3oM MuirucrepcrBa rlpocBelqeHl{t Poccuficrofi Oeaepallal{ or 3l urons.2020

roAa Ne 373 <<06 yrBepxAeHur.r flopr4Ka opranlrsag:ztr u ocyqecrBreHlls o6pasonarenrnofi

AefiTeJrbnocrlr rro ocHoBHbrM o6rqeo6paroBarenbnbrM rrporpaMMaM - o6pasonareJrsublM
[porpaMMaM AorrrKoJrbHoro o6pasoBaHr.rD) (c zsuenenprfrMr na 1 ,qera6px2022 roga);

- lloloxenraeu <O [oprAKe rrprreMa, nepeBoAa lr orrrr{cJleul,It BocrIrITaHHI,IKoB>;

- Ycranou Yupex4enux.
1.3. Hacroerqee llonoxenue ilplrHr.rMaercs lleAarou4qecKpIM coBeroM lI yrBepx,qaercfl

3aBeAyroilIlrM V-.rtrleNgenueu, ro corJracoBaHr,rlo c poAr{TeJrbcKrIM KoMI4TeroM Ha

HeorrpeAenennrrfi cpoK.
1.4. Jlu.nroe .qeno BocrrlrraHHuKa - gro coBoKyrrHocrb AaHHbx o BooTILITaHHI{Ko,

npeAcrasneHubrx B Br.rAe coorBercrByrou[x AoKWeHTon (rouuft). Jlu.nroe Aeno [peAcraBJlter
co6ofi LrHrvrBrrryatrbuyro flafiKy, n xoropofi HaxoAsrcs AoKyMeHTbI (utmux ronur,r).
. 1.5. Irln(poprvraqr{r JrrrrrHoro AeJra Boc[HTaHHr{Ka oruocl{Tcfi K nepcoHaJIbHbIM AaHHrIM I,I

He MOXeT rrepeAaBaTEcr rpeTbr{M .rMrIaM 3a }rcKirrorrgH}IeM cJlyqaeB, rIpeAycMoTpgHHbIX

3AKOHO.IIATEJIbCTBOM.

1.6. JIuqHoe AeJro BeAercs. Ha KaxAofo BocrrrrranHlrKa c MoMeHTa 3aqllcJleHldfl 14 Ao
orrrkrcJreHur us Yupexleulrfl B cBfl3vr c flpeKparr{enueM o6pasonareJlbubD( ornomenuft.

L7. OrsercrneHHocrb sa co6rroAeHr{e ycrauoBJreHHBrx flonoxenraeu rpe6onaHrft
BO3IaraSTC"[ Ha BCoX JIpIq, [MeIOqI4X AOnyCK K JII{IIIIbIM AenaM BOCIII4TaHHLIKOB.

II. Ilopn4orc oQopu.rreHrrfl Jrr{rrnbrx AeJr rrpu nocryrrJreHrrr.r n YupexgeHlre.
2.1. Ha KarxAofo BocrrrlTaHur,rKa, rprrurrofo (sauzcrennoro) n YupeNAenne, (fopnrnpyerct
IUqHOe.rleno.
2.2. JIu,rlr'oe Aeno BeAercr Ha npor.r{xeHlrr{ Bcefo BpeMeHu npe6rrnanut BocrIr{TaHH}IKa B

V.rpeNgennu.
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2.2.В личное дело воспитанника вкладываются следующие документы: 

- заявление родителей (законных представителей) о приеме,  

- свидетельство о рождении ребенка (копия); 

- документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) (копия); 

- документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без 

гражданства в Российской Федерации (копия); документ, подтверждающий родство 

заявителя (или законность представления прав ребенка) (копия); документ, 

подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации (копия) - для 

детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства; 

- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на 

закрепленной территории или документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте 

фактического проживания на закрепленной территории для детей, проживающих на 

закрепленной территории; 

- договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования 

между родителями (законными представителями) и Учреждением; 

- иные документы, представленные родителями (законными представителями) 

воспитанника. Перечень документов, представленных родителями (законными 

представителями) дополнительно, вносится ими собственноручно в Расписку о приеме 

документов. 

2.4.Представленные копии документов заверяются подписью заведующего Учреждением 

и печатью Учреждения. 

2.5.Личное дело содержит опись документов. 

 

III. Порядок ведения и хранения личных дел 

3.1. В личное дело воспитанника заносятся общие сведения о ребенке. 

3.2. Личное дело имеет номер, соответствующий табельному номеру ребенка.  

3.3. Личные дела воспитанников ведет лицо, назначенное приказом заведующего. 

3.4. Общие сведения о воспитаннике корректируются по мере изменения данных. 

3.5. Личные дела воспитанников хранятся в строго отведённом месте, кабинете 

заведующего.  

3.6. Личные дела одной группы находятся вместе в одной папке и должны быть 

разложены в алфавитном порядке. 

3.7. В течение учебного года в личное дело воспитанника могут дополнительно 

вкладываться документы (их копии):  

- дополнительное соглашение к договору;  

            - иные документы.  

            3.8. Выдача личных дел для работы осуществляются заведующим Учреждения или 

лицом, ответственным за ведение личных дел. 

 

IV. Оформление личного дела воспитанника при поступлении в Учреждение из 

другой организации, осуществляющей образовательную деятельность. 

4.1. На воспитанников, ранее посещавших другую организацию, осуществляющую 

образовательную деятельность, и зачисленных в Учреждение, продолжается ведение 

личного дела. Личное дело представляют родители (законные представители) 

воспитанника.  

4.2. В личное дело воспитанника вкладываются следующие документы: 

     - заявление родителей (законных представителей) о приеме, с отметкой о  

согласие родителей (законных представителей) воспитанника на обработку их 

персональных данных и персональных данных ребенка;  

- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту 

пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о 
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регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания;  

- иные документы, обозначенные в п.2.2 настоящего Положения.  

4.3. Представленные копии документов заверяются подписью заведующего. 

4.4. В случае, если родителями (законными представителями) ребенка не 

представлено личное дело, Учреждение оформляет личное дело в соответствии с 

правилами, установленными в разделе 2 настоящего Положения.  

 

V. Порядок выдачи личных дел воспитанников при выбытии из Учреждения. 

5.1. Выдача личного дела родителям воспитанника производится заведующим 

Учреждения или лицом, ответственным за ведение личных дел, после издания приказа   об 

отчислении воспитанника. 

5.2.При выдаче личного дела делается отметка о выдаче личного дела в Журнале 

выдачи личных дел воспитанников. 

5.3. Личные дела воспитанников, завершивших дошкольное образование, не 

затребованные родителями (законными представителями) воспитанников, подлежат 

уничтожению экспертной комиссией через три месяца после издания приказа об 

отчислении.  
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